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Sziasztok! 

Legutóbb videót néztünk a tabulálásról.  

István bácsi kérte, hogy nagyon új anyagokba ne merüljünk el, ezért akinek van otthon WORD (tehát NEM kötelező) 

gyakorlós feladatot mutatok be.  

Nincs más dolgotok, mint végigolvasni ezt a segédletet.  

Tehát, amit készíteni fogunk, az egy olyan dokumentum, amiben minden művelet szerepel, amit eddig tanultunk.  

Első lépés, kell egy rövid szöveg. Képzeletben megnyitjuk a fertőrákosi Konzoluniverzum üzletünket, ahol olcsón 

lehet mindenféle jót vásárolni.  

Íme a szöveg: 

 

 

A címet a középre zárással helyezet a megfelelő helyre, de a termékeket tabulálom! 

Azt szeretném, hogy a konzolok neveit a középre (fordított T) tabulátorral helyezném el 4 cm-nél, az árakat viszont a 

helyi értéket jelző pontnál helyezze egymás alá (fordított T egy ponttal) 12 cm-nél.  

 

Tehát így: 



 

Azt is szeretném, hogy a termékek neve és ára között legyenek pontok, hogy könnyen olvasható legyen.  

Ezért a fordított pöttyös T tabulátorra kattintok kettőt, és ezt fogom látni: 

 

Kiválasztom, hogy a pöttyöket szeretném, és azt is, hogy a 12 cm-es részre akarom alkalmazni.  

OK gomb, és ez lesz: 



 

Most ugyanezt eljátszom a többi terméknél, és akkor ez lesz az eredmény: 

 

Szuper, most kell nekem 3 szövegdoboz, amibe keresek képeket a Google segítségével a termékekről, lementem 

őket az asztalra, és a dobozba beleteszem őket.  

Tehát először is képeket keresek, és mentek le asztalra: 



 

Ez a PS 

 
Ez az Xbox 

 

Végül a Nintendo 

Most visszamegyek a WORD-be, és készítek 3 szövegdobozt! – A legelső, legegyszerűbb változatot. 

Tehát beszúrás – szövegdoboz: 

 

 



 

Ebből kell 3 db, a gyárilag beleírt példaszöveget töröltem belőlük: 

 

Most jön az, hogy belekattintok az első dobozba, és Beszúrás menü – Kép, itt pedig asz asztalról beteszem a képeket 

szépen sorban.  



 

Így lesznek sorban: 

 

Most a képeket a dobozon belül középre teszem a középre zárás gombbal, ugyan úgy, mint a Címet! 

Utána eltűntetem a doboz vonalait: jobb kattintás a vonalon – alakzat formázása, nincs kitöltés, nincs vonal.  

Így: 



 

Vonalon jobb kattintás – alakzat formázása 

 

Nincs kitöltés 



 

Nincs vonal. 

Ezt megismétlem mindegyiken! 

 

Most szép, jöhet a csicsa! 

Betűméret, betűszín, oldalszín stb.  



 

 

Ilyen lett.  

A háttérszín lehet újdonság: nem csak egyszínű lehet a háttér, hanem színátmenetes is.  

Ezt így lehet: 

Lap elrendezés – Oldalszín – Kitöltési effektusok 

 

A kitöltési effektusoknál lehet színátmenetet állítani.  

 

Robi bácsi 

 


